Zarzadzenie nr 1/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Gen. Dyw. Stefana Roweckiego ,,Grota” w Zytowiecku

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur okreslajgcych sposéb realizacji zadan Szkoty w czasie epidemii.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe

(t.j. Dz. U. 2 2020 r. p0z.910) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Procedury okreslaja zasady funkcjonowania Szkoty Podstawowej im. Gen. Dyw. Stefana
Roweckiego ,Grota” w Zytowiecku zwanej dalej ,,szkotg”, w roku szkolnym 2020/2021 na
podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek od 1
wrzesnia 2020r. zwanych dalej ,wytycznymi”.

2. W przypadku objecia obwodu szkoty strefg zagrozenia lub stwierdzenia na terenie szkoty
przypadku zakazenia niniejsze procedury ulegng zmianie - zgodne z zaleceniami MEN, MZ i
GIS dla strefy zéttej lub czerwonej, ustaleniami organu prowadzgcego i powiatowej stacji

sanitarno-epidemiologiczne;.

§2.
Zadania administracyjne szkoty
1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodzicéw i
samorzgdu uczniowskiego nalezy kierowaé do sekretariatu szkoty w formie elektronicznej na
adres gimzyto@wp.pl , kontaktowaé sie telefonicznie pod numer 65 5733428 lub
bezposrednio po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca zatatwienia jej w szkole.
2. Dyrektor kontaktuje sie z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajgc z poczty
elektronicznej lub telefonicznie a takze bezposrednio na podstawie wczeséniejszego ustalenia
terminu spotkania.
3. Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej lub

telefonicznie w poniedziatki w godz. od 9.00 do 14.00



§3.

Organizacja dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczej

W szkole moga przebywac¢ osoby, u ktérych nie ma widocznych objawéw choroby
wskazujgcej na infekcje drog oddechowych.

Na teren szkoty poza uczniami i pracownikami szkoty mogg wchodzi¢ wytgcznie rodzice
i opiekunowie uczniéw oraz osoby postronne, ktérych wejscie zostato wczesniej uzgodnione
w sekretariacie szkoty.

Rodzice/opiekunowie i osoby postronne zobowigzani sg na terenie szkoty do zakrywania ust
i nosa oraz zachowania 1,5 m dystansu w stosunku do oséb przebywajgcych w tym
otoczeniu.

Kazda osoba wchodzgca do budynku szkoty zobowigzana jest zdezynfekowac rece lub natozy¢
jednorazowe rekawice ochronne.

Przy wejsciu do szkoty oraz na stronie internetowej szkoty http://sp-zytowiecko.poniec.pl/

dostepne s3g plakaty informacyjne opracowane przez Ministerstwo Zdrowia zawierajgce
pouczenia jak nalezy postepowac w przypadku stwierdzenia objawdéw zakazenia, numery
telefondéw instytucji z ktorymi nalezy sie kontaktowaé, a takze wytyczne sanitarne dotyczace
szkoty oraz komunikaty dotyczgce organizacji pracy szkoty w czasie epidemii.

Szkota zapewnia S$rodki ochrony indywidualnej (maski/przytbice,rekawiczki — dot.
pracownikéw), srodki czystosci (mydto, reczniki papierowe) oraz przy wejsciu do szkoty i w
kazdym pomieszczeniu wspolnego uzytku srodki do dezynfekcji z instrukcjg prawidtowego
odkazania rak.

Szkota zapewnia odpowiednig liczbe zamykanych i opisanych koszy na zuzyte srodki ochrony
indywidualnej.

W sanitariatach dostepne sg plakaty prezentujgce prawidtowe mycie rak.

§4.
Procedury dotyczace nauczycieli.
W zajeciach nie mogg uczestniczy¢ nauczyciele, ktérzy sg objeci kwarantanng lub izolacja

albo majg objawy choroby zakaznej (zaburzenia smaku, zaburzenia wechu, kaszel, katar,
kichanie, podwyzszona temperatura, zte samopoczucie).


http://sp-zytowiecko.poniec.pl/

2. Nauczyciele kontaktujg sie z rodzicami/opiekunami zdalnie, korzystajgc z poczty
elektronicznej lub telefonicznie a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego
ustalenia terminu spotkania

3. Nauczycieli w czasie pobytu w szkole oraz prowadzenia zaje¢ obowigzujg nastepujace
zasady:

a.

higiena rak - mycie i dezynfekcja po wejsciu do szkoty oraz przed i po kontakcie z
dzie¢mi i mtodziezg, po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzetem,
po usunieciu Srodkdéw ochrony osobistej;

higiena drég oddechowych (podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczkg, a nastepnie jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do
zamknietego kosza i umy¢ rece),

stosowanie sSrodkéw ochrony osobistej (np. rekawiczek, maseczek/przytbic) nie jest
obowigzkowe

zaleca sie unikanie dotykania oczu, nosa i ust oraz nie noszenie bizuterii utrudniajgcej
prawidtowe umycie i dezynfekcje rak,

wyrzucanie zuzytych jednorazowych srodkéw ochrony osobistej do zamykanych,
wytozonych workiem foliowym koszy,

nie korzystanie z telefonéw podczas zajec,

dostosowane do wieku informowanie dzieci i mtodziezy, o unikaniu dotykania oczu,
nosa i ust oraz okresowe (czeste) przypominanie tych informacji,

dbanie o zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego, przy uwzglednieniu
potrzeb dzieci i mtodziezy.

nauczyciel przed opuszczeniem sali lekcyjnej dopilnowuje aby zostata przewietrzona —
okna zostajg otwarte przez catg przerwe,

w czasie zajec nauczyciel zwraca uwage na korzystanie przez ucznidéw z wtasnych
podrecznikéw i przyboréw,

przed przerwg na zjedzenie drugiego Sniadania, nauczyciel dopilnowuje wytarcia przez
dyzurnych oddziatu opuszczajgcego sale bezpiecznymi srodkami dezynfekujgcymi blatow
stotéw/tawek.

w czasie przerw miedzylekcyjnych zwracajg uwage na zachowywanie dystansu miedzy
uczniami.

. zajecia wychowania fizycznego organizowane sg w miare mozliwosci na boisku

sportowym a uczniowie dostosowujg swoj strdj sportowy do warunkow zewnetrznych.

nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej udostepniajg dzieciom sprzet/pomoce, ktore
mozna zdezynfekowac przy uzyciu prostych metod i dostepnych w szkole srodkow
dezynfekcyjnych.



§5.
Procedury dotyczgce uczniéw

1. Do szkoty moga uczeszczac wyfacznie uczniowie zdrowi, bez objawéw chorobowych
sugerujgcych chorobe zakazng (zaburzenia smaku, zaburzenia wechu, kaszel, katar,
kichanie, podwyzszona temperatura, zte samopoczucie).

2. Jezeliw domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji uczniowi nie wolno
przychodzi¢ do szkoty.

3. Uczniowie objeci dowozeniem do szkoty, wchodzg do autobusu i przebywajg w nim, w
maseczkach ochronnych, ktére mozna zdjg¢ dopiero po opuszczeniu pojazdu.

4. Przy wejsciu do szkoty uczniowie dezynfekujg rece (zgodnie z instrukcjg udostepniong
przy dozowniku srodka dezynfekcyjnego).

5. W czasie zajec uczen korzysta wytgcznie z wtasnych przyboréw i podrecznikdéw, ktére
przynosi w tornistrze lub pobiera z wiasnej szafki. Uczniowie nie mogg wymieniac sie
przyborami szkolnymi miedzy soba.

6. Uczen nie powinien zabierac¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotdw.

7. Przed drugim sniadaniem lub innymi positkami spozywanymi w czasie przerw
uczniowie myjg i dezynfekuja rece.

8. Uczniowie ,dyzurni” zobowigzani sg do wietrzenia sali po kazdej lekcji oraz
dezynfekowania blatow stotow/tawek po lekcji poprzedzajacej przerwe na drugie
$niadanie.

9. Przerwy miedzylekcyjne uczniowie w miare mozliwosci spedzajg na swiezym powietrzu
—na boisku szkolnym.

§6.
Procedury dotyczace rodzicow/opiekunéw prawnych
Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajgcy/przywozgcy dzieci do szkoty doprowadzaja

je jedynie do wejscia na teren szkoty.

W przypadku objecia ktéregos z domownikéw ucznia kwarantanng rodzic/opiekun prawny
zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o tym szkoty.

W zwigzku z przyjeta formg zdalnej komunikacji rodzice/prawni opiekunowie ucznia
powinni systematycznie sprawdza¢ wiadomosci przekazywane drogg elektroniczna (e-
dziennik, inne ustalone z nauczycielami komunikatory).

Rodzice/opiekunowie prawni dbajg o czysto$¢ maseczek wielokrotnego uzytku lub statg
mozliwos¢ korzystania z maseczek jednorazowych.



Rodzic/opiekun kontaktuje sie z wychowawca i innymi nauczycielami zdalnie, korzystajac z
poczty elektronicznej lub telefonicznie a takze bezposrednio na podstawie wczeséniejszego
ustalenia terminu spotkania.

W zaleznosci od poziomu zagrozenia epidemicznego zebrania z rodzicami mogg by¢
prowadzone w formie zdalne;.

W miare mozliwosci ustalenia pomiedzy rodzicami w zakresie dziatalnosci rady rodzicéow
realizowane sg drogg elektroniczng lub telefonicznie (z wykorzystaniem e-dziennka lub
innych komunikatoréw).

Kontakty pomiedzy wychowawcg a radg oddziatowa realizowane sg zdalnie, korzystajac z
poczty elektronicznej lub telefonicznie a takze bezposrednio na podstawie wczeséniejszego
ustalenia terminu spotkania.

Kontakty pomiedzy dyrektorem a zarzgdem rady rodzicéw realizowane sg zdalnie,
korzystajac z poczty elektronicznej lub telefonicznie a takze bezposrednio na podstawie
wczesniejszego ustalenia terminu spotkania.

§7.

Agendy szkolne i zajecia pozalekcyjne
Uczniowie mogg korzysta¢ z biblioteki szkolnej w dniach i godzinach wyznaczonych dla
danego oddziatu.
W bibliotece jednoczes$nie moze przebywac nie wiecej niz 4 ucznidw.
Wypozyczone ksigzki, materiaty edukacyjne i czasopisma przechodzg kwarantanne przed
kolejnym wypozyczeniem.
Szczegbétowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania z biblioteki, okresla ,,Regulamin
biblioteki szkolnej” wywieszony przy wejsciu do biblioteki.
Zajecia Swietlicy szkolnej odbywajg sie z uwzglednieniem zasad sanitarnych.
Swietlica organizuje zajecia opiekuriczo-wychowawcze dla uczniéw, ktérzy pozostajag
w szkole poza zajeciami przewidzianymi w planie zaje¢ ze wzgledu na czas pracy rodzicéw.
Szczegbtowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania ze Swietlicy szkolnej okresla
,Regulamin swietlicy szkolnej” wywieszony przy wejsciu do Swietlicy.
Zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia ucznidw, w szczegdlnosci zajecia zwigzane
z  ksztattowaniem  aktywnosci i kreatywnosci ucznidw  realizowane  sg
w grupach uczniéw przebywajgcych w tym samym czasie w szkole z uwzglednieniem zasad

sanitarnych.

§8.



Obowiazki pracownikow obstugi

1. Pracownikéw obstugi w czasie pobytu w szkole oraz wykonywania pracy obowigzuja
nastepujace zasady:

a) higiena rak - mycie i dezynfekcja po wejsciu do szkoty oraz przed i po kontakcie z
dzie¢mi i mtodziezg, po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub
sprzetem, po usunieciu sSrodkéw ochrony osobistej,

b) higiena drég oddechowych (podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos
zgietym tokciem lub chusteczka, a nastepnie jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke
do zamknietego kosza i umy¢ rece),

c) w miare mozliwosci stosowanie srodkdéw ochrony osobistej (np. rekawiczek,
maseczek/przytbic, fartuchow),

d) zaleca sie unikanie dotykania oczu, nosa i ust oraz nie noszenie bizuterii
utrudniajgcej prawidtowe umycie i dezynfekcje rak,

e) zaleca sie ograniczanie kontaktu z uczniami, nauczycielami i pracownikami
administracji do niezbednego minimum,

f) wyrzucanie zuzytych jednorazowych srodkéw ochrony osobistej do zamykanych,
wytozonych workiem foliowym koszy,

g) nie korzystanie z telefonéw podczas pracy,

h) dbanie o zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego, przy uwzglednieniu
koniecznosci wykonania zleconych czynnosci.

2. Po zajeciach dezynfekowanie sprzetu w salach lekcyjnych: krzeset, tawek, biurek,
stotéw, klawiatur, klamek, wigcznikdw swiatta — muszg by¢ one przecierane z uzyciem
wody i detergentu lub srodka dezynfekcyjnego.

3. Po zajeciach wietrzenie sal, w ktérych przebywaty dzieci.

4. Po zajeciach oraz w czasie 3 i 6 lekcji mycie lub dezynfekowanie armatury sanitarne;j i
powierzchni dotykowych: klamek, wigcznikdw, w toaletach uczniowskich i dla
pracownikéw.

5. Po zajeciach oraz w czasie 3 i 6 lekcji mycie lub dezynfekowanie powierzchni
dotykowych: porecze, klamki w ciggach komunikacyjnych (korytarzach).

6. Przed rozpoczeciem przerwy wietrzenie korytarzy.

7. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotdw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow
stuzgcych do dezynfekcji.

§9.



Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia, na wypadek zakazenia
koronawirusem lub zachorowania na COVID-19

1. Pracownicy szkoty oraz uczniowie w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow
nie powinni przychodzié¢ do pracy lub na zajecia, pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie ze stacjg sanitarno- epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.

2. W przypadku wystgpienia u pracownika szkoty wykonujgcego swoje zadania na
stanowisku pracy niepokojgcych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem
zostaje on niezwtocznie odsuniety od pracy i odestany transportem indywidualnym do
domu.

3. Jezeli dziecko/uczen manifestuje, przejawia niepokojgce objawy choroby zostaje
odizolowane w szkolnym gabinecie pomocy przedmedycznej i niezwtocznie
powiadamia sie o tym dyrektora szkoty oraz jego rodzicow/opiekunéw w celu pilnego
odebrania ucznia ze szkoty.

4. O podejrzeniu zakazeniem na terenie szkoty informowana jest powiatowa stacja
sanitarno-epidemiologiczna.

5. Niezwtocznie po opuszczeniu szkoty przez pracownika lub ucznia podejrzewanego o
zakazenie okreslany jest obszar, w ktdrym poruszat sie i przebywat pracownik lub
uczen, oraz sporzadzana jest lista 0séb z ktédrymi miat kontakt. W obszarze tym
przeprowadzane jest rutynowe sprzatanie, zgodnie z procedurami zaktadowymi oraz
zdezynfekowane sg powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).

6. Dalsze postepowanie polega na Scistym stosowaniu sie do wydawanych instrukgji i
polecen powiatowe;j stacji sanitarno-epidemiologiczej oraz ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

§ 10.
Postanowienia korncowe

Pracownik, u ktérego wystepujg widoczne objawy infekcji drog oddechowych nie jest
dopuszczony do pracy.

W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u pracownika szkoty obowigzuje procedura
dziatania zgodnie z wytycznymi.

W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywata na terenie szkoty
zastosowanie majg wytyczne Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepne na

stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych sie do osdb, ktére miaty

kontakt z zakazonym.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

